I Gymnasium
Mungersdorf

Anleitung zur Selbstregistrierung fiir Erziehungsberechtigte bei WebUntis

Bitte registrieren Sie sich als Erziehungsberechtigte Uber die WebUntis-Anmeldeseite im
offentlich-zuganglichen Bereich. (Die Registrierung funktioniert nur Gber den Browser,
nicht in der App.)

1. Rufen Sie die Startseite auf: https://webuntis.com und suchen Sie im Eingabefenster
nach unserer Schule

2. Klicken Sie auf den Link "Registrieren”, unterhalb der Anmeldefelder von WebUntis.

3. Registrieren Sie sich nun mit der Mailadresse, die Sie bei uns als Kontaktmailadresse
angegeben haben (Ihre Mailadresse, nicht die des Kindes!):

Bitte geben Sie die E-Mail-Adresse ein, die bei Ihrem Kind hinterlegt wurde.

papa@fische.com v

Senden

— oder —

Falls Sie bereits einen Bestitigungscode erhalten haben, geben Sie ihn bitte hier ein.

Senden

Im Anschluss erhalten Sie eine Bestatigungsmail.

4. Die Registrierung kann nun entweder durch Klick auf den Registrierungs-Link oder
durch Eingabe des Bestatigungscodes in WebUntis abgeschlossen werden.


https://webuntis.com/

Registrierung: Email abgeschickt

WebUntis hat ein Email an Ihre Adresse geschickt.

Bitte geben Sie den Bestatigungscode aus dieser Email hier ein oder klicken Sie auf den Link im Email

3b4ae079bbd89e7599d3269b

Senden

In einem letzten Schritt muss nur noch ein geeignetes Passwort gesetzt werden.

B progen ey e e =l
Regqistrierung abschlielden

Ihre E-Mail Adresse wurde bei folgenden Schulern gefunden:
« Fischer Antonia (1a)
Bitte geben Sie ein Passwort ein.

Passwort

Passwort wiederholen

veed

Speichern

Anschliel3end ist der Benutzername bereits im richtigen Textfeld eingetragen.
Notwendig zum Login ist nur noch das entsprechende Passwort, welches ausgewahlt
wurde.

Eingabe von Krankmeldungen:

e Navigieren Sie zum ,Info-Center”.

e Wahlen Sie den Punkt ,Abwesenheiten” um alle gemeldeten Abwesenheiten
anzuzeigen und anschlieend das ,+“-Symbol um eine neue Abwesenheit
einzutragen.

e Tragen Sie Krankheitsbeginn und Krankheitsende mit Uhrzeiten ein. (Wichtig:
Beachten Sie dabei die Unterrichtszeiten der Kurz- und Langtage, da ansonsten

die Fehlzeiten nicht richtig erfasst werden)



e Tragen Sie den Abwesenheitsgrund, z.B. ,Krankheit” und , entschuldigt durch
Eltern” ein. AbschlieBend bitte mit einem Klick auf den Haken bestatigen.

e Wenn durch die Lehrkrafte der Button ,entschuldigt” ausgewahlt wurde, kénnen
Sie sehen, dass die Krankmeldung zur Kenntnis genommen wurde. (Dieser
Eintrag wird nicht immer umgehend erfolgen kdnnen, bitte seien Sie deshalb

nicht beunruhigt.)

Beachten Sie, dass eine Bearbeitung der Krankmeldung lediglich eine Stunde nach dem
Abschicken moglich ist.



